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Gwobr Clerc Eithriadol 2010/11
Cymdeithas Genedlaethol Llywodraethwyr a Llywodraethwyr Cymru

Yn amgaeedig mae ffurflen enwebu a gwybodaeth ganllaw ar gyfer Gwobr Clerc Eithriadol Cymru.
Cynhelir seremoni Wobrwyo Cymru yn gynnar ym mis Mawrth ar gyfer yr enillydd a’r rhai nesaf at y gorau yng Nghymru.

Bydd enillydd ym mhob un o’r rhanbarthau yn Lloegr ac yng Nghymru yn ogystal ag enillydd cyffredinol. Cyhoeddir enw’r enillydd cyffredinol mewn seremoni wobrwyo fawreddog ym mis Mawrth 2011 yn Birmingham ger bron cynulleidfa wadd.
Nod y gwobrwyon yw dathlu ymarfer da mewn clercio yn yr ysgolion a gynhelir yng Nghymru a Lloegr, ac i ledaenu enghreifftiau o ymarfer da. 

Dyddiad cau: 15 Tachwedd 2010 (12 hanner dydd)
I Gymru: Trwy e-bost at: contact@governorswales.org.uk
A thrwy’r post gyda thri chopi caled o’r ffurflen wedi’i chwblhau ac un copi o unrhyw dystiolaeth i gefnogi:

Llywodraethwyr Cymru, Llawr Daear, 3 Oaktree Court, Mulberry Drive, Parc Busnes Porth Caerdydd, Caerdydd, CF23 8RS.
Nodiadau ar gyfer llenwi’r ffurflen enwebu:

Darllenwch y rhain os gwelwch yn dda cyn llenwi’r ffurflen.
Mae Gwasanaethau Clercio wedi’u trefnu’n wahanol o gwmpas y wlad. Os yw clerc eich corff llywodraethu yn annibynnol, yn gyflogedig gan yr ysgol mewn swyddogaeth arall, neu yn gyflogedig gan yr Awdurdod Lleol neu’r Esgobaeth, mae’n gymwys ar gyfer Gwobr y Clerc Eithriadol.

Ni dderbynnir enwebiadau ar gyfer clercod sydd eisoes wedi derbyn Gwobr Genedlaethol.
Adran 1: Yr Enwebydd
Gall unrhyw un lenwi’r ffurflen a’i chyflwyno a gellir gwneud hynny os yw’r clerc yn gwybod hynny ai peidio. Fel rheol llywodraethwr fydd yn gwneud yr enwebiad, yn aml iawn cadeirydd y llywodraethwyr, is gadeirydd neu’r pennaeth.
Adran 2: Manylion y Clerc
Efallai y byddwch yn dymuno cyflwyno’r enwebiad hwn heb roi gwybod i’r clerc. Mae hynny’n dderbyniol yn y cyfnod enwebu. Ond, os bydd yr enwebai yn cyrraedd y rhestr fer, bydd angen i’r clerc gytuno i gael cyfweliad. 
Adran 3: Manylion yr Ysgol
Adran 4:Crynodeb
Bydd unrhyw gyflwyniad dros 300 o eiriau yn cael ei anwybyddu.
Bydd angen i chi egluro pam fod gwaith y clerc yn eithriadol. Os nad ydych yn siŵr beth a olygir wrth lywodraethu da, awgrymwn eich bod yn darllen canllaw Cymdeithas Genedlaethol Llywodraethwyr ‘Croeso i Glercio’.

Adrannau 5 a 6: Y Gwasanaeth a ddarperir a Gwaith y Clerc
Mae’r gwasanaeth a ddarperir gan y Clerc yn cynnwys dyletswyddau gweinyddol, sgiliau rheoli gwybodaeth a chyngor ac mae’r cyfan yn galw am sgiliau TGC. Mae’r ddwy adran nesaf yn gofyn am wybodaeth am y rhain.
Adran 7: Nodweddion Personol
Mae rhestr o 10 o nodweddion personol clerc da wedi’u cynnwys ar y ffurflen. Dylech roi A, B ac C i’ch clerc fel yr esbonnir ar y ffurflen uwch ben y tabl.
Adran 8: Tystiolaeth Ddogfennol
Rhaid cynnwys un copi o AGENDA ar gyfer cyfarfod y corff llywodraethu llawn a set o GOFNODION ar gyfer y corff llywodraethu llawn gyda phob ffurflen enwebu. 
Adran 9: Cadeirydd y Llywodraethwyr
Bydd cadeirydd y llywodraethwyr yn cael cyfweliad os bydd yr enwebai ar y rhestr fer ac felly bydd angen iddo/i fod yn fodlon gwneud hyn. Ond nid oes angen iddo/i lofnodi’r ffurflen ar adeg gwneud yr enwebiad. Os mai’r enwebydd yw cadeirydd y llywodraethwyr nodwch hynny yn yr adran hon; ‘gweler uchod’  
Proses:

Rhaid i’r enwebiadau gyrraedd swyddfa Llywodraethwyr Cymru erbyn 15 Tachwedd 2010 (12 hanner dydd).  Anfonwch at:
Llywodraethwyr Cymru
Llawr Daear, 3 Oaktree Court

Mulberry Drive

Parc Busnes Porth Caerdydd
Caerdydd
CF23 8RS

Gyda thri copi called o’r ffurflen wedi’i chwblhau ac un copi o’r dystiolaeth ddogfennol angenrheidiol.
Llunnir y rhestr fer ym mis Tachwedd 2010. Bydd y beirniaid yn ymweld â’r ysgolion ar y rhestr fer ym mis Ionawr 2011: bydd y beirniaid eisiau cyfweld yr enwebydd, cadeirydd y llywodraethwyr a’r clerc.
Cynhelir Seremoni Wobrwyo Cymru ym mis Mawrth 2011 ar gyfer yr enillydd a’r rhai nesaf at y gorau yng Nghymru.

Cynhelir y seremoni wobrwyo gyffredinol ym mis Mawrth 2011 yn Birmingham ac anfonir gwahoddiadau at yr holl enillwyr rhanbarthol. Bydd enwau’r enillwyr hefyd yn cael eu cyhoeddi yn y rhifynnau perthnasol o Matters Arising a Cadwyn (yng Nghymru). 
Derbynnir enwebiadau ar gyfer Gwobrau NGA/LlC ar yr amodau canlynol:

· Mae’r beirniaid yn cadw’r hawl i anwybyddu ffurflenni cais nad ydynt wedi’u llenwi’n gyfan gwbl neu sydd yn anghywir.
· Os yw mwy nag un ysgol yn enwebu clerc, er y bydd y dystiolaeth o’r ddwy ffurflen enwebu yn cael ei hystyried, os bydd y clerc ar y rhestr fer, dim ond am y gwaith mewn un ysgol y bydd y clerc yn cael ei holi.
· Mae penderfyniad y beirniaid yn derfynol ac ni chaniateir unrhyw ohebiaeth pellach ar y mater.

· Ni chaiff y dogfennau enwebu eu hanfon yn ôl oni bai bod amlen gyda stamp addas arno yn cael ei dderbyn.

· Gall NGA/LlC ddefnyddio darnau o’r enwebiad ar gyfer cyhoeddusrwydd i’r digwyddiad.

· Bydd hawlfraint unrhyw gyhoeddusrwydd o’r fath yn eiddo i NGA/LlC.

Adran 1: Enwebydd
Eich enw:

Cyfeiriad:

E-bost:


Ffôn:

Y swydd yr ydych yn ymwybodol o waith clerc y corff llywodraethu trwyddi;

Adran 2: Manylion y Clerc
Enw:

Cyfeiriad:

E-bost:


Ffôn:

Math o Glerc (Ticiwch un):
Gwasanaeth Awdurdod Lleol



Annibynnol
Yn gyflogedig mewn swydd arall yn yr ysgol



Arall
Ydy’r clerc yn ymwybodol o’r enwebiad hwn? Ydy/Nac Ydy
Adran 3: Yr Ysgol
Enw’r Ysgol:

Cyfeiriad post yr ysgol:
Cyfnod ysgol (ticiwch un):

Meithrin



Cynradd
Uwchradd
Math o ysgol (gallwch dicio mwy nag un)
Cymunedol
Gwirfoddol a Gynorthwyir
Gwirfoddol a Reolir
Sylfaen/Ymddiriedolaeth
Academi 

Arbennig
Ym mha awdurdod lleol y mae’r ysgol?
Adran 4: Crynodeb o’r rhesymau dros enwebu
Mewn dim mwy na 300 o eiriau esboniwch pam eich bod yn credu bod gwaith y clerc yn eithriadol.

Adran 5: Y gwasanaeth a ddarperir
Llanwch y tabl isod i nodi nifer ac amrediad cyfarfodydd y corff llywodraethu a glercir mewn blwyddyn ysgol.

	Corff Llywodraethu llawn. Nifer y cyfarfodydd
	Pwyllgorau
	Paneli Apêl
	

	
	Enwau’r pwyllgorau
	Cyfanswm y cyfarfodydd

	Gwahardd
	Disgyblu
	Cwyno
	Arall

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Rhestrwch yn y tabl isod y tasgau y mae eich clerc yn eu perfformio cyn cyfarfod y corff llywodraethu llawn, yn ystod ac ar ôl y cyfarfod   

	Cyfarfod y Corff Llywodraethu Llawn

	Cyn
	Yn ystod
	Ar ôl

	
	
	


Adran 6: Gwaith y Clerc
1.  
1. Disgrifiwch sut y mae eich clerc yn defnyddio sgiliau TGC i gefnogi effeithlonrwydd ac effeithiolrwydd y corff llywodraethu.

2. Pa gefnogaeth y mae eich clerc yn ei ddarparu i lywodraethwyr newydd?

3. Sut y mae eich clerc yn cadw’i fyny gyda newidiadau yn nyletswyddau statudol cyrff llywodraethu?

Adran 7: Nodweddion a datblygiad personol
Yn erbyn pob un o’r deg nodwedd personol clerc da, nodwch A, B  neu C ar gyfer eich clerc. Rhowch
· ‘A’ ar gyfer y pedair nodwedd a gredwch yw eu nodweddion personol pwysicaf,  

· ‘B’ ar gyfer y tair nodwedd a gredwch yw eu nodweddion pwysicaf nesaf,

· ‘C’ ar gyfer y tair nodwedd sydd yn eich barn chi y lleiaf pwysig 

	1. Gall gynnal cyfrinachedd.


	

	2. Mae’n meddu ar sgiliau rhyngbersonol da.


	 

	3. Mae’n meddu ar ymagwedd hyblyg tuag at argaeledd ac oriau gwaith.


	 

	4. Mae’n barod i ddysgu a gwella sgiliau

	 

	5. Mae’n gallu bod  yn ddiduedd.


	 

	6. Mae’n berson o integriti

	 

	7. Mae’n meddu ar sgiliau llythrennedd a llafar da.


	 

	8. Mae’n gallu trefnu gwaith a gweithio yn ôl amserlenni.


	 

	9. Mae’n cydymdeimlo ag anghenion pobl eraill.


	 

	10. Mae’n meddu ar sgiliau gwrando da.


	 


Adran 8: Tystiolaeth Ddogfennol
	Tystiolaeth

	Ticiwch i gadarnhau ei fod wedi’i gynnwys

	Un AGENDA ar gyfer cyfarfod corff llywodraethu llawn

	

	Un set o GOFNODION  corff llywodraethu llawn (dilëwch unrhyw eitemau cyfrinachol)

	


Adran 9: Cadeirydd y Llywodraethwyr
Enw:

Cyfeiriad post:

E-bost:

Ffôn:

Llofnod y Cadeirydd:
Dyddiad:

Adran 10: Llofnod yr Enwebydd
Llofnod:
Dyddiad:
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